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Instrukcja wypełniania  
Raportu przez uczniów  

- Tradycyjny Sad Podczas rejestracji zostały ustalone hasło i login do systemu. 
 
Każdy członek Zespołu posiada własne konto administracyjne w systemie. 
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- Tradycyjny Sad 
W Panelu (po lewej stronie) znajduje się informacja o statusie zespołu. 
 
Jeśli zespół posiada status AKTYWNY NIEZATWIERDZONY zgłoś to Opiekunowi Zespołu – 
musi on przesłać do Organizatora Konkursu skan podpisanego przez Dyrektora Szkoły 
formularza rejestracyjnego.  
 
Tylko zatwierdzone zespoły mogą przesłać raport do oceny. 
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- Tradycyjny Sad 
Sprawdź, czy Twój zespół został zatwierdzony. 
 
Aby przejść do tworzenia raportu wybierz z panelu (po lewej 
stronie) pozycję „wszystkie raporty”.  
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- Tradycyjny Sad 
Odszukaj na liście raportów ten, który chcesz stworzyć i kliknij  
w jego status (zielone pole). 
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- Tradycyjny Sad 
Upewnij się, że otworzyłeś dobry raport.  
 
Następnie wybierz zadanie i kliknij w przycisk „edytuj”. 
. 
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- Tradycyjny Sad 

Wpisz tekst, a następnie kliknij „zapisz”. W każdej chwili możesz  
edytować tekst ponownie. Pamiętaj jednak, żeby po każdej edycji ponownie  
zapisać pole.  
UWAGA! Podczas gdy Ty edytujesz konkretne pole raportu, Twoi koledzy z zespołu nie mogą go edytować. 
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- Tradycyjny Sad 
Wypełnij analogicznie pozostałe pola. 
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- Tradycyjny Sad 

Dodaj załączniki do odpowiednich pól.  
 
Kliknij w rozwijaną listę na dole strony i 
wybierz odpowiednie pole, do którego 
chcesz dodać załączniki. 
 
Wybierz plik załącznika na swoim 
komputerze, zaznacz go  
i kliknij w przycisk „otwórz”. 
 
Nie zapomnij wpisać tytułu załącznika. 
 
Kliknij „zapisz”. Dopiero po kliknięciu 
„zapisz” załącznik zaczyna się dodawać. 
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- Tradycyjny Sad 

Tak wygląda poprawnie wgrany załącznik. 
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Instrukcja wypełniania  
Raportu przez uczniów  

- Tradycyjny Sad 

Jeśli chcesz raport edytować później, upewnij się, że wszystkie pola są zapisane, a 
następnie kliknij w przycisk „powrót do panelu”.  
 
Raport będzie można edytować w dowolnej chwili. 
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- Tradycyjny Sad 
Jeśli chcesz ponownie edytować raport, który nie został przesłany do oceny to wybierz z panelu 
(po lewej stronie) pozycję „niezakończone  raporty”.  
Odszukaj na liście raportów ten, który chcesz edytować i kliknij  w jego status (zielone pole).  
 
Dalej postępuj analogicznie jak podczas tworzenia raportu. 
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- Tradycyjny Sad 

Jeśli raport jest gotowy i chcesz go przesłać do oceny, zawiadom o tym swojego opiekuna. 
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Raport przesłany do oceny będziecie mogli obejrzeć w zakładce 
„wszystkie raporty”. 



Instrukcja wypełniania  
Raportu przez uczniów  
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Pamiętaj, żeby zawsze po zakończeniu pracy wylogować się z systemu 


